iiiComienzo el 8 de ABRIL!!!

Curso presencial GRATUITO en Torrijos (con beca de transporte y discapacidad):

- Actividades Administrativas en la Relacion con el Cliente.
Certificado de Profesionalidad de nivel Il. 690 horas de formacién + 100 horas de

practicas en empresa.

Materias: - Ofimatica.
- Técnicas de recepcién y comunicacidn.
- Gestidon del proceso comercial.
- Grabacion de datos.
- Gestién de archivos.
- Inglés.
- Insercidn laboral y sensibilizacién medioambiental y en la igualdad

de género.

Requisitos: - Estar en posesion del titulo de ESO o superior.

Comienzo: 8 de abril
Finalizacién prevista: 15 de diciembre

INSCRIPCIONES: http://www.empleovformacion.jccm-.es
FORCA. Calle Nueva, 10. Bajo. Torrijos.
Teléfonos: 925 77 13 57 // 605 84 59 57
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